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LEI N2 2.577/2025.

"Regulamenta o pagamento de diarias, adiantamentos e reembolsos a
agentes publicos municipais no exercicio de fungdo publica no ambito da
Prefeitura de Concei¢dao do Mato Dentro, e da outras providéncias."

0 Povo do Municipio de CONCEICAO DO MATO DENTRO, por seus representantes, decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Fica autorizado o Poder Executivo a conceder diarias, adiantamentos e reembolsos a agentes publicos municipais no
exercicio de fungdo publica no ambito da Prefeitura de Conceigdo do Mato Dentro, para custear despesas decorrentes de
deslocamento, fora dos limites do municipio, no cumprimento de compromissos de interesse publico.

§ 12 As indenizagGes previstas neste artigo:

| - Ndo integram a remuneragdo, vencimento ou provento para qualquer efeito;

Il - Incluem, além das didrias, o custeio das passagens de deslocamento de ida e volta entre a origem e o destino;

Il - Serdo objeto de prestagdo de contas pelo servidor beneficiado.

As didrias, adiantamentos e reembolsos destinam-se exclusivamente a cobrir despesas com alimentagdo, hospedagem e

locomogdo durante o periodo necessario para o cumprimento da missdo oficial.
Os adiantamentos e as diarias serdo pagos antecipadamente.

As despesas com deslocamento serdo pagas prioritariamente pela forma de didria, conforme valores correspondentes a

faixa especifica da Tabela de Valores, anexo | e Il.
E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com reembolso e adiantamento.
As unidades administrativas devem, sempre que possivel, realizar a programacgdo mensal das diarias a serem concedidas.

A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orgamentdria e financeira, disponiveis de cada unidade

administrativa.

A solicitagdo sera feita por meio de formulario eletrénico disponibilizado em sistema préprio, ou, na impossibilidade, por

meio fisico e devera ser submetida a aprovagdo da autoridade competente.

Sdo competentes para autorizar a concessdo de didria, adiantamentos e reembolsos, além do Chefe do Executivo, as
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autoridades maximas de cada Secretaria Municipal, da Chefia de Gabinete, da Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria

Geral do Municipio, admitida a delegagdo de competéncia.

CAPITULO II
DAS DIARIAS

Os valores das diarias de viagem sdo os constantes nas tabelas anexas a esta Lei, bem como os procedimentos para sua
solicitagdo e autorizagdo, cuja analise da prestagdo de contas ficara a cargo da Secretaria de Fazenda, conforme condigdes previstas

nesta Lei.

§ 12 No caso de servidor ocupante de dois cargos acumulaveis neste municipio, o calculo da diaria terd como base o cargo ou

a fungdo cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

§ 22 Os valores das diarias serdo atualizados anualmente pela Secretaria Municipal de Fazenda, no més de janeiro, pelo indice

Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) acumulado ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, através de Decreto.

A didria é devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para

contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede.

Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas,

havendo comprovagao de pagamento de pousada, por meio de documento legal, serd devida diaria integral.

Paragrafo Unico. Ao servidor que dispuser de alimentacdo, hospedagem gratuita, ou hospedagem contratada pela

Administragdo, sera devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da didria integral.
Ao servidor que se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas sera devida
a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da didria integral, com exceg¢do daqueles servidores que o deslocamento é

inerente a sua fungdo.

Nos casos de determinagdo de deslocamento emergencial, serdo pagas apds o inicio da viagem, mediante justificativa

fundamentada da autoridade competente.

CAPITULO Il
DO ADIANTAMENTO DE VALORES

Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerdrio para aquisicdo de passagens, incluindo despesas com

transporte urbano, caso ndo seja utilizado veiculo oficial ou passe fornecido pela Administragao.

CAP{TULO IV
DO REEMBOLSO

O reembolso serd devido nos seguintes casos, desde que devidamente comprovados por documentacdo fiscal idénea:

| - Despesas com alimentagdo e hospedagem quando o deslocamento ocorrer sem a concessdo prévia de diarias, por razGes

justificadas e autorizadas pela autoridade competente;
Il - Outras despesas excepcionais e justificadas, previamente autorizadas e comprovadas.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS
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O servidor que receber didrias devera apresentar Relatério de Viagem, com comprovante de comparecimento, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno. No caso de adiantamento de valores e reembolso, devera também apresentar os
comprovantes de pagamento das despesas, restituindo eventuais valores recebidos em excesso.

§ 12 Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias inicialmente concedidas, o pagamento da complementagdo somente
sera realizado mediante justificativa fundamentada, apresentagdo de documentos comprobatdrios e autorizagdo do ordenador de

despesas.

§ 22 Se o servidor retornar antes do periodo previsto, as didrias excedentes serdo descontadas em folha de pagamento no més

subsequente.

§ 32 Em caso de cancelamento do deslocamento, o servidor devera devolver os valores recebidos, que serdo descontados

automaticamente em folha de pagamento no més subsequente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.
SituagGes excepcionais deverdo ser encaminhadas a Controladoria Geral do Municipio.
As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagGes orgamentarias préprias, suplementadas, se necessario.

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Revogam-se as disposigdes em contrdrio, especialmente as Leis n? 2.008, de 04 de maio de 2011, e n? 2.019, de 04 de
agosto de 2011.

Concei¢do do Mato Dentro, 12 de abril de 2025.

Otacilio Neto Costa Mattos

Prefeito Municipal

ANEXO |
TABELA DE VALORES - VIAGENS NACIONAIS

DESTINO FAIXA 1 (R$) | FAIXA 11 (R$) | FAIXA Il (R$) | FAIXA IV (R$)
Brasilia RS 650,00 RS 750,00 RS 850,00 RS 950,00
Belo Horizonte e Regido Metropolitana RS 500,00 RS 550,00 RS 600,00 RS 650,00
Demais Capitais, exceto Brasilia e Belo Horizonte | RS 600,00 RS 700,0 RS 800,00 RS 900,00
Municipios Distantes até 100Km da sede RS 300,00 RS 350,00 RS 400,00 RS 450,00
Demais Municipios RS 350,00 RS 400,00 RS 450,00 RS 500,00

Enquadramento:

Faixa I: Servidor que exerga cargo efetivo ou em comissdo, que possua até o ensino nivel médio de escolaridade, e que a fungdo

publica exercida exija esse nivel de formagdo e os membros de Conselhos Municipais e do Conselho Tutelar.
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Faixa Il: Servidor que exerga cargo efetivo ou em comissdo que possua nivel superior de escolaridade e que a fungdo publica

exercida exija esse nivel de formagdo, além do Assessor Especial.

Faixa Ill: Secretarios Municipais e Adjuntos, Procurador Geral e Adjunto do Municipio, Controlador Geral do Municipio, Chefe de

Gabinete e.

Faixa IV: Prefeito e o Vice-Prefeito Municipal.

ANEXO Il

Tabela de Valores - Viagens ao Exterior

DESTINO FAIXA | *(USS) | FAIXA 1l *(USS) | FAIXA Il *(USS) | FAIXA IV *(USS)
América do Sul e América Central | USS 350,00 USS 400,00 USS 450,00 USS$ 500,00
Demais localidades no exterior USS 450,00 USS$ 500,00 USS$ 550,00 USS 600,00

Enquadramento:

Faixa I: Servidor que exerca cargo efetivo ou em comissdo, que possua até o ensino nivel médio de escolaridade, e que a fungdo

publica exercida exija esse nivel de formagdo e os membros de Conselhos Municipais e do Conselho Tutelar.

Faixa Il: Servidor que exerca cargo efetivo ou em comissdo que possua nivel superior de escolaridade e que a fungdo publica

exercida exija esse nivel de formagdo, além do Assessor Especial.

Faixa Ill: Secretarios Municipais e Adjuntos, Procurador Geral e Adjunto do Municipio, Controlador Geral do Municipio, Chefe de

Gabinete e.

Faixa IV: Prefeito e o Vice-Prefeito Municipal.

ANEXO Il
TERMO DE SOLICITAGAO DE DIARIA, ADIANTAMENTO OU REEMBOLSO E PRESTAGAO DE CONTAS / COMPROVAGAO DOCUMENTAL

Tipo de Solicitagdo:

[] Diaria

[ 1 Reembolso

[ 1 Adiantamento
Data Solicitagdo:
Dados do Solicitante:
Nome:
Matricula:

Secretaria:

Periodo da Solicitagdo:
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Data Inicial:

Data Final:

Justificativa/Descri¢do:

Declaragdo

Estou ciente de que a concessdo da solicitagdo requer a devida prestagdo de contas/comprovacdo documental conforme a
modalidade pleiteada, a ser apresentada no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a data final do periodo solicitado, conforme
segue:

Para Didrias e Reembolso: A presenca na cidade do destino serd suficiente para comprovagdo, podendo ser evidenciada por meio
de certificados de participacdo, declaragdo ou outros documentos compativeis.

Para Adiantamento: Notas fiscais, recibos ou outros comprovantes legais que demonstrem a utilizagdo dos valores conforme a
finalidade autorizada.

Ao assinar esse documento, declaro ter ciéncia das condigGes deste termo e me comprometo a cumprir todas as exigéncias para a
correta prestagdo de contas/comprovagdo documental dos valores recebidos e, caso ndo haja a comprovacdo adequada das
despesas no prazo estipulado, autorizo a restituicdo do valor ndo comprovado por meio de desconto automatico em folha de
pagamento no més subsequente.

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Ordenador

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Inser¢do no Sistema LeisMunicipais: 03/04/2025
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